ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACION No. 013-20

En la ciudad de San Isidro del General, en el Archivo Municipal, el 09 de junio del 2020, nosotros,
Jenny Beatriz Marin Valverde, cédula uno-setecientos sesenta y cuatro-setecientos tres,
Coordinadora del Archivo Municipal v Lorena Godinez Cascante Coordinadora de Cementerios
Municipales, de conformidad con lo estipulado en los articulos 33 y 34 de la Ley 7202 “Ley del
Sistema Nacional de Archivos” y de la Seccidn 1l del Decreto Ejecutiva N° 40554-C, Reglamento
Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos revisadc la descripcion de los
documentos que se refieren en esta acta, por lo que procede su eliminacién, considerando los
siguientes fundamentos:

1.

Que mediante circular N° 12-2017 del 12 de junio de 2017, la Direccién General del Archivo
Nacional emite el documento “Estrategia para la Rectoria del Sistema Nacional de Archivos a la
luz de los dictamenes C-157-2016, C-183-2016 y C-001-2017 de la Procuraduria General de la
Republica, con respecto a las Instituciones Autonomas”, documento en el que establece entre
otros aspectos importantes, que las municipalidades como entes con awtonomia politica y de
gobierno no estan obligadas a consultarle a la Comisidn Nacional de Seleccién y Eliminacidn de
Documentos CNSED, cada vez que eliminen documentos, al ser esta comisién un drgano del
Poder Ejecutivo. No obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conservacion de
documentos y cumplir con las normas técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2. Que el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacién de |la Municipalidad de Pérez Zeledén en la
sesion N° 01-2011 del 05 de abril de 2011 determind [a vigencia administrativa y legal de los
documentos, conforme al articulo 33 inciso a} de 1a Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202
del 24 de octubre de 1990 y su Reglamentg,

3. Que la Comisién Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos, en sesion N® 04-2012 del
19 de enero de 2012, aprobo |a solicitud de valoracion de la Tabla de Plazos de Conservacion de
Documentos presentada por et Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién de Documentos de
la Municipalidad de Pérez Zeledon, mediante oficic OFF002-11-CSE del 13 de junio de 2011,
Sesién en la que aprobaron los plazos de conservacion de documentos para los subfondos
numerados desde el nimere 18 hasta el niumero 45, siende que a la Actividad de Cementerio le
corresponde el namero 39. Documento en el que ademas se establece que la commespondencia y
expedientes administrativos de esta dependencia, no tienen valor cientifico cultural.

4. Que los documentos a eliminar tal como se indicd en el punto anterior, no fienen valor cientifico
cultural, y cumplieron su etapa administrativa y legal, por lo que se dispone su eliminacién,
convirtiéndolos en material no legible, tal como lo establece el articulo 28 del Decreto Ejecutivo N°
40554-C, que reglamenta a la Ley del Sistema de Archivos Nacionales.

N* Oficina Nombre N° y Nombre Fechas Volumen | Cantidad | Soporte Vigencia

Productora Micina de Serie Documental extremnas m.l Adm. ¥

Productora . Legal
1.Correspondencia 2014 0.09 27 papel 5 afios
39 Cementerioc | 2.Expedientes =
Admimistrativos 2013-2014 0.03 5 papel 5 afios
Descripcidn de los Documentos Lista de Remisién REM-001-20-8SM, 18 mayo 2020
{Correspondencia 2014}

1 Correspondencia Alcaldia Municipal 1& | Correspondencia Contabilidad

2 Correspondencia Recursos Humanos 16 | Retiro de Bodega {Solicitudes de Materiales)

3 Acciones de Personal 17 | Salida de Materiales y Suministros (Bodega)

4 Reporte de hora Extras 18 | Correspondencia Proveeduria

5 Correspondencia Salud Ocupacional 19 | Requisicion de Bienes y Servicios

6 Correspondencia Asesoria en | 20 | Correspondencia Gestidn y Control Tributario
Servicics Tecnicos

7 Correspondencia Asesoria  Socio- | 21 | Correspondencia  Desarrollo Urbano y
psicoldgico Servicios Mpls

B | Correspondencia Asesoria Juridica 22 | Comrespondencia Gestidn Ambiental

9 Correspondencia Archivo Central 23 | Correspondencia Obras Municipales

10 | Correspondencia Planificacion | 24 | Correspondencia Servicios Municipales
Institucional

11 | Correspondencia Hacienda Municipal 25 | Ministerio de Salud

12 | Correspondencia Gestién | 26 | Correspondencia Instituto Costarricense de
Presupuestaria Electricidad

13 | Correspondencia Tescreria 27 | Empresas Privadas
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Descripcion de los Documentos Lista de Remisién REM-002-20-SSM, 18 mayo 2020
(Expedientes Administrativos)

ADM-003-13-ACE, Instalacion de 33 rotulos informativos.

ADM-004-13-ACE, Construccion de 19 bancas de cementerio

ADM-001-14-ACE, Actividad dia del padre en el cementerio.

ADM-005-14-ACE, Actividad dia de la madre en el cementerio.

SR

ADM-006-14-ACE, Actividad dia de los difuntos en el cementerio.

Habiendo examinado el cumplimiento de las normas que rigen lo referente a la eliminacion de
documentos y la regulacion tecnica que para estos efectos a dictado el Archivo Nacional, se emite
esta acta de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del Decreio Ejecutivo 40554-C, el cual
dispone que las instituciones productoras levantaran un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Administrativa Productora y el Jefe del Archivo Central. En fe de lo anterior firmamos.

Esta acta serd publicada por un plazo de un afio en la pagina web de la Municipalidad de Pérez
Zeleddn, tal como lo establece el articulo 27 del Decreto citado.

En fe de o anterior firmamos.

Ldresa Godinez Cascante
resentante de la Unidad
Administrativa Productora
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