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En la ciudad de san lsidro del Generel, en el Archivo Municipal, el 20 de julio del 2020, nosotros,
Jenny Beatr¡z Marin Valverde, cédule uno-setecientos sesenta y cuatro-setec¡entos tres, Secretar¡a
del Com¡té lnst¡tucional de Selección y Elim¡nación d6 Documentos, Coordinadora del Arch¡vo
Municipal y José Rojas Angulo, cédula 107190934, Coord¡nador de Bodega Munic¡pal, de conform¡dad
con lo est¡pulado en los artículo 33 y 34 dé la Ley 7202 "Ley del sistema Nac¡onal de Archivos, y de
la serción lll del Decreto Ejecut¡vo N' 40554-c, Reglamento E1ecut¡vo a la Ley del srstema Nacional
de Archivos, hemos revisado la descr¡pción de los documentos que se refieren - esta acla, e
ind¡camos que procede su el¡minec¡ón, considerando los siguientes fundamentos:

1- El Com¡té ln§titucional de Selecc¡ón y Eliminación de la Mun¡cipalidad de Pérez Zeledón en la
sesión No 01-201 I del 05 de abril de 201 1 determ¡nó la vigencia administrat¡va y tegat de los
documentos, conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley d6l Sistema Nacional de Archivos Ñ l2OZ aet
24 de octubre de 199O y su Reglamento.

2-La comisión Nac¡onal de selección y Eliminación de Documentos, en sesión No 04-2012 del lg de
enero de 2012, aprobó la sol¡citud de valoración de la Tebla de plazos de coñservación de
Documentos presentada por el Comité lnstitucional de Selección y El¡m¡nación de Documentos de la
Mun¡c¡palidad de Pérez Zeledón, mediante of¡c¡o oFl-002-11-csE del l3 de Jun¡o de 2011, para los
subfondos numerados desde el 18 hasta el 45, siendo que el número 34 corresponde al subfondo
Bodega Munic¡pal, y que en la misma veloración se indica que Ie conespondencia, los expedientes
ádministrativos, les entradas y salidas a bodega y las copias de orden de compra, no ti€n6n valor
científico-cultural.

3- Que med¡ante circular N" 12-2017 del 12 de junio de 2017,la Dirección General del Archivo
Nacional em¡te el documonto "Estrategia para la Rectoría del Sistema Nacionel de Archivos a la luz de
los d¡ctámenes C-157-2016, C-183-2016 y C-OO1-2O17 de la Procuraduria General de la Repúbt¡cá,
con respecto a las lnstituclones Autónomas", documento en el que ostablece entre otros aspectos
¡mportantes, que las mun¡c¡palidades como entes con autonomÍa polítice y de gobierno no están
obl¡gadas a consultarle a la Comisión Nacional de Selecc¡ón y El¡minación de Documentos CNSED,
ceda vez que el¡minen documentos, al ser esta comis¡ón un organo del Poder E¡ecut¡vo. No obstante,
no las exime de elaborar tables de plazos de conservac¡ón de documentos y cumplir con las normas
técnicas y declaralorias que em¡ta el Archivo Nacional.

4- Que los doq¡mentos a el¡minar tal como se indicó, no t¡enen valor científico cultural, y cumplíeron
su €tapá adm¡nistrat¡va y legal, por ello se dispone su eliminación, convirtiéndola en material no
legible, tal como lo establece el artículo 28 del Decreto Ejecutrvo N" 40s54-c, que reglamenta a la Ley
del Sistema de Archivos Nacionales.
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34 Bodega

1-Conespondenc¡a 2014 0.16 papa¡ 5 años
+Entradas a
Bodeqa

2009 0.18 7 papel 10 años

4-Salidas de
Bodeoa

2009 0.2r 8 papel '10 eños

s-órdenes de
Compra

2014 0.15 b papel 5 áños

flescrlpslón de los Documcntos L¡sta de Rem¡6ión REM{01-20-BBM, 17iun¡o-m20
f Corrá3oondancla 201¿tl

1 Corespondenc¡a Secretaria Concajo 30 Solicitud Matariales a Bodega - Centro lntegrado de
Atención Tribulária

Coréspondenc¡a Alcaldía 31 Sol¡citud Materiales a Bodega -Control y Seguridad
Ciudadana

J Circulares Alcaldía Solicilud Msteriáles a Bod€ga - Conservación Técnica
Viál

4 Diroctrices Alcaldíá 33 Sol icilud Malarial€s a Bodegá - Maquineria Mun¡cipal

5 Solicilud Vacaciones y Permisos
(Recursos Humanos)

34
Urbano Servicios Mu
§olic¡tud Materiales a Bod€ga - Desárrollo Control

6 Circulares Recursos Humenós 35 Sol¡citud Materiales a Bodega - Táller lvunicipal
7 C¡rculares Salud Ocupacional 36 Solicitu d Maleriales a Bodega - Gest¡ón Amb¡ental

o Circulares Asesoría Juíd¡ca Solic¡tud Materiales a Bodega - Promoción y
Divulgación Ambiental
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I Conespondenc¡a lnformát¡ca 38 Sol¡c¡tud Maleriales a Bodega - Tratámiento Desechos
Sol¡dos

10 Circuláres Archívo Municipal 3S So l¡c¡tud Mater¡ales a Bodega -Planificación Urbana y
Control Construclivo

11 Circulares Plan¡f¡cac¡óñ lnstitucional 40 Solic¡tud Materiales a Bodega - Obras Municipales

12 Conespondencia Hacienda Municipal 41 Solic¡tud Materiales a Bodega - Servic¡os ll,tunicipáles

l3 C¡rculares de Hac¡enda 42 Solicitud Materiales a Bodsga - B¡bl¡oteca y Complejo
Cultural

't4 Control Cátaslral 43 Solicitud Materiales s Bodega - C€menlerio Municipal

15 C¡rculares cestión Presupu6slada 44 Solicitud Matsriales a Bodegá - Mercado y T3rminal

¡o Corespondencia Contabilidad 45 Verif¡cación Fis¡cá de Existencias - Bodega

17 Control de Act¡vosr/Contabil¡dad 46 Verificación Fís¡ca de Existenc¡as - Contabilidad
't8 Solicitud Materiales a Bodega - Auditoria 47 Cieres Mensuales de Exislenciás - Bodega

19 Solic¡tud Máteriáles a Bodegá - §ecretaria
de Concejo

4a Actas Recepción Vehiculos Municipales

20 Solicitud Materiales a Bodega - Vice -
Alcaldía Primerá

49 Actas Eliminación de Act¡vos

21 Solic¡tud Materiales a Bodega - Rocursos
Humanos

50 Conespondenc¡a Prcveeduría

22 Solic¡tud Malsriales a Bodega - Asésoríá
Servic¡os Técnicos

5'l Conespondenc¡a Centro lntegrado Atención Tributar¡a

23 Sol¡citud Materiáles a Bodega - Sorvicio
Informáticos

52 Conespondencia Conlrol y Seguridád Ciudadana

24 So¡ic¡tud Materiales a Bodega - Archivo
Munic¡pal

53 Conespondencia Conservación Técnica Vial

25 Sol¡c¡tud Materiales a Bodega -
Planificación lnslitucional

54 Conespondencia Fábíca de Alcanlarilles

26 Sol¡citud Máteriales a Bodega - Hacienda
Municipal

55 Conespondenc¡a Desanollo Control Urbano y Servic¡os
M

Solicitud Mat8riales a Bodega - Tesorería 56 Corespondenc¡€ Promoción y Divulgación Amb¡entsl

2A Solicitud Materieles a Bodega -
Proveeduría

57 Empresas Privadas

29 Solic¡tud Materialgs a Bodsga - cesl¡ón
Tributaria

D6cfipción de los Documentog L¡r{a d€ Remisión
(Entradas-m091

RE {02-20€Bt[, 17-junio-2020

I Entradas a Bodega 2742 - 2953 5 Entradas a Bodege 3568 - 3789
2 Entradas a Bodega 2954 - 3070 6 Entrádas a Bodega 3790 - 4089
J Entradás a Bodega 3071 - 3254 7 Entradas a Bodege 4090 - 4276
4 Entradas a Bodegs 3255 - 3567

Descripc¡ón .le los Documento3 Lista de REmisión RE M{03-20€Btt, lTjunio-2020
(Sal¡

1 Salidas de Bodega 3724 - 3993 5 Salidas de Bodega 4862 - 5032
2 Sal¡des de Bodega 3994 - 4349 6 Salidas de Bodega 5033 - 5203
3 Salidas de Bodega 4350 - 4576 7 Salidás de Bodega 5204 - 5489
4 Sal¡das de Bodega 4577 - 4861 ó Salidas de Bodega 5490 - 5727

Dcscripc¡ón de loa Documentos Lista de R3mlsión REM{o+2GBBM, 1 ojunio-2om
de -201¡t)

1 Ordenes de Compra (no 25363 - no25743) 4 Órdanes de Compra (no26274 - no26505)
2 Ordenes de Compra (n95744 - no25973) 5 Ordenes d6 Compra (no26506 - no26929)
3 Ordenés de Compra (no25974 - n26279) 6 Ordenes de Compra (n0 26930 - no27331)
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5- Habiendo examinado el cumplim¡ento de las normas que rigen lo referente a la el¡minación de
documentos y la regulac¡ón técnica qu6 pera estos efeclos a dictado el Ardlivo Nacional se em¡te
está acta de conform¡dad mn lo establecido en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual
d¡spone que las instituciones productoras levantarán un acte, suscrita por un representante de la
Unadad Adm¡nistrativa Productora y el Jefe del Arch¡vo Central. Acta que será publ¡cede por un plazo
de un año en la página web de la Mun¡c¡palidad de pérez Zeledón, ta lo esteblece el artículo 27
del Decreto citado,

En fe de lo or f¡rmamos.

fl verde
¡vo Mun¡cipal

José ulo
Rep de la Unidad
Admi va Produclora
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