ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACION No. 021-20

En la ciudad de San Isidro de! General, en el Archivo Municipal, el 20 de julio del 2020, nosotros,
Jenny Beatriz Marin Valverde, cédula uno-sefecientos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretaria
del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, Coordinadora del Archivo
Municipal y José Rojas Angulo, cédula 107180934, Coordinador de Bodega Municipal, de conformidad
con o estipulado en los articulo 33 y 34 de la Ley 7202 “Ley del Sistema Nacional de Archivos” y de
la Seccién Il del Decreto Ejecutive N° 40554-C, Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional
de Archivos, hemos revisado la descripcién de los documentos que se refieren en esta acta, e
indicamos que procede su eliminacion, considerando los siguientes fundamentos:

1- El Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de la Municipalidad de Pérez Zeledén en la
sesion N° 01-2011 del 05 de abril de 2011 determind la vigencia administrativa y legal de los
documentos, conforme al articulo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 7202 del
24 de octubre de 1930 y su Reglamento.

2-La Comisién Nacional de Seleccion y Eliminaciéon de Documentos, en sesion N° 04-2012 del 19 de
enero de 2012, aprobd la solicitud de valoracion de la Tabla de Plazos de Conservacion de
Documentos presentada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de la
Municipalidad de Pérez Zeledon, mediante oficic OFI-002-11-CSE del 13 de junio de 2011, para los
subfondos numerados desde el 18 hasta el 45, siendo que el nimero 34 corresponde al Subfondo
Bodega Municipal, y que en |a misma valeracion se indica que la correspondencia, los expedientes
administrativos, las entradas y salidas a bodega y las copias de orden de compra, no tienen valor
cientifico-cultural. :

3- Que mediante circular N° 12-2017 del 12 de junio de 2017, la Direccion General del Archivo
Nacional emite el documento "Estrategia para la Rectoria del Sistema Nacional de Archivos a la luz de
los dictamenes C-157-2016, C-183-2016 y C-001-2017 de la Procuraduria General de la RepUblica,
con respecto a las Instituciones Auténomas”, documento en el que establece entre atros aspectos
importantes, que las municipalidades como entes con autonomia politica y de gobierno no estan
obligadas a consultarle a la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos CNSED,
tada vez que eliminen documentos, al ser esta comision un érgano del Poder Ejecutivo. No cbstante,
no las exime de elaborar tablas de plazos de conservacion de documentos y cumplir con las normas
técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

4- Que los documentos a eliminar tal como se indicd, no tienen valor cientifico cultural, y cumplieron
su etapa administrativa y legal, por ello se dispone su eliminacion, convirtiéndola en material no
legible, tal como lo establece el articulo 28 det Decreto Ejecutivo N° 40554-C, que reglamenta a la Ley
del Sistema de Archivos Nacionales.

'N° Oficina | Nombre _N"yNombre | Fechas | Volumen | Cantidad | Soporte | - Vigencia Adm. y
Productora | Oficina |  deSere. . | extremas | - ml | L T CLegal
_ Productora Documental _ . .
1-Correspondencia 2014 0.16 57 papel 5 afios
3-Entradas a 2009 0.18 7 papei 10 afios
Bodega
34 Bodega | 4-Salidas de 2009 0.21 8 papel 10 afios
Bodega
5-Ordenes de 2014 0.15 ) papel 5 afios
Compra

Descripcién de los Documentos Lista de Remisién REM-001-20-BBM, 175unio-2020
{Correspondencia 2014)

1 | Comespondencia Secretaria Concejo 30 | Solicitud Materiales a Bodega - Centro Integrado de
Atencién Tributaria
2 | Comrespondencia Alcaldia 31 | Solicitud Materiales a Bodega -Control y Seguridad
Ciudadana
3 Circulares Alcaidia 32 | Bolicitud Materiales a Bodega - Conservacion Técnica
Vial
Directrices Alcaldia 33 | Solicitud Materiales a Bodega - Maquinaria Municipal
§ | Solicitud Vacaciones y Permisos 34 ; Solicitud Materiales a Bodega - Desarrollo Control
(Recursos Humanos) Urbane y Servicios Municipal
Circulares Recursos Humanos 35 | Solicitud Materiales a Bodega - Talier Municipal
Circulares Salud Ocupacional 36 | Solicitud Materiales a Bodega - Gestién Ambiental
Circulares Asesoria Juridica 37 | Solicitud Materiales a Bodega - Promocion y
Divulgacion Ambiental
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9 | Comespondencia Informéatica 38 | Solicitud Materiales a Bodega - Tratamiento Desechos
Solidos
10 | Circulares Archivo Municipal 39 | Solicitud Materiales a Bodega -Planificacion Urbana y
Control Constructivo
11 | Circulares Planificacion Institucional 40 | Solicitud Materiales a Bodega - Obras Municipates
12 | Correspondencia Hacienda Municipal 41 | Sclicitud Materiales a Bodega - Servicios Municipaies
13 | Circulares de Hacienda 42 | Solicilud Materiales a Bodega - Biblioteca y Complejo
Cultural
14 | Control Catastral 43 | Solicitud Materiales a Bodega - Cementerio Municipal
15 | Circulares Gestion Presupuestaria 44 ; Solicitud Materiales a Bodega - Mercado y Terminal
16 | Correspondencia Contabilidad 45 | Verificacion Fisica de Existencias - Bodega
17 | Centroi de Adtivos/Contabilidad 46 | Verificacion Fisica de Existencias - Contabilidad
18 | Solicitud Materiales a Bodega - Auditoria 47 | Cierres Mensuales de Existencias - Bodega
19 | Solicitud Materiales a Bodega - Secretaria | 48 | Actas Recepcion Vehiculos Municipales
de Concejo
20 | Solicitud Materiales a Bodega - Vice - 49 | Actas Eliminacion de Activos
Alcaldia Primera
21 | Solicitud Materiaies a Bodega - Recursos 50 | Correspondencia Provesduria
Humanos
22 | Solicitud Materiales a Bodega - Asesoria 51 | Correspondencia Centro Integrado Atencidn Tributaria
Servicios Técnicos
23 | Solicitud Materiales a2 Bodega - Servicio 52 | Correspondencia Control y Seguridad Ciudadana
informéticos
24 | Solicitud Materiales a Bodega - Archivo §3 | Comespondencia Conservacién Técnica Vial
Municipal
25 | Solicitud Mateniales a Bodega - 54 | Comrespondencia Fabrica de Alcantarilias
Planificacién Instifucional
26 | Solicitud Materiales a Bodega - Hacienda 85 | Correspondencia Desarrollo Control Urbano y Servicios
Municipal Municipales
27 | Solicitud Materiales a Bodega - Tesoreria 56 | Comrespondencia Promocion y Divulgacion Ambiental
28 | Solicitud Materiales a Bodega - 57 | Empresas Privadas
Proveeduria
29 | Solicitud Materiales a Bodega - Gestién
Tributaria
Descripcién de los Documentos Lista de Remisién REM-002-20-BBM, 17-junio-2020
(Entradas-2008)
1 Entradas a Bodega 2742 - 2853 5 Entradas a Bodega 3568 - 3789
2 | Entradas a Bodega 2854 - 3070 6 | Entradas a Bodega 3790 - 4089
3 Entradas a Bodega 3071 - 3254 7 Entradas a Bodega 4090 - 4276
4 | Entradas a Bodega 3255 - 3567
Descripeién de los Documentos Lista de Remisidn REM-003-20-8BM, 17-junio-2020
(Salidas-2009)
1 Salidas de Bodega 3724 - 3993 5 | Salidas de Bodega 4862 - 5032
2 Salidas de Bodega 3994 - 4349 & Salidas de Bodega 5033 - 5203
3 Salidas de Bodega 4350 - 4576 7 Salidas de Bodega 5204 - 5489
4 Salidas de Bodega 4577 - 4361 8 Salidas de Bodega 5490 - 5727
Descriptién de los Documentos Lista de Remisién REM-004-20-BBM, 19-unio-2020
(Ordenes de Compra-2014)
1 Ordenes de Compra (n° 25363 - n°25743) 4 Ordenes de Compra (n°26274 - n°26505)
2 Ordenes de Compra (n®25744 - n%25973} 5 Ordenes de Compra (n°26506 - n°26929)
3 Ordenes de Compra (n°25974 - n°26273) 2] Ordenes de Compra (n® 26930 - n°27331)
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5- Habiendo examinado el cumplimiento de las normas que rigen lo referente a la eliminacion de
documentos y la regulacion técnica que para estos efectos a dictado el Archive Nacional, se emite
esta acta de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del Decreto Ejecutivo 40554-C, el cual
dispone que las instituciones productoras levantaran un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Administrativa Productora y el Jefe del Archivo Central. Acta que sera publicada por un plaza
de un afio en la pagina web de la Municipalidad de Pérez Zeledon, tal como Io establece el articulo 27
del Decreto citado. ‘

José éjas Angulo \)

adora’Archivo Municipal Representantelde la Unidad
Admirgstrativa Productora
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