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En la ciudad de San lsidro del General, en elArch¡vo Munic¡pal, el 03 de nov¡embre de 2020, nosotros,
Jenny Beatr¡z Marín Valverde, édula uno-set€c¡entos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretaria
del Comité lnstitucional de Selecc¡ón y El¡m¡nación de Documentos, Coordinadote del Arch¡vo
Munic¡pal y Leda Quesada Mena, cédula uno-ochoc¡entos cuarenta y seis-cuatroc¡entos veint¡nueve,
Coordinadora de Contabilidad, de óonformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 dé la Ley
7202 "Ley del Sistema Nacional de Arch¡vo§' y de la Sección lll del Decreto Ejecut¡vo N'405il-C,
Reglamento Ejecutivo a la Léy del Sistema Nacional d€ Arch¡vos, hemos revisado la descr¡pción de
los documentos que se refieren en ésta acta, por lo que procede su el¡m¡nac¡ón, considerando los
si guientes fundamentos:

1. Que en la Resoluc¡óñ CNSED-02-2014 de Ia Comisión Nacional de Selección y El¡m¡nación de
Documentos, del 24 de set¡embre del dos m¡l catorce, ese órgano emite algunás normas de
acatamiento obl¡gatorio para las ¡nstituciones que forman parte del Sistema Nec¡onal d€ Archivos, en
la norma 03.2014 establecen una declaratoria general de tipos documentales con valor c¡entífico-
cultural én todas las Áreas Financiero Contable, misma que ha sido cu¡dadosámente analizada y en la
que s€ constató, que las series documentales: correspondenc¡a, presupuestos extraordinar¡os,
modif¡caciones presupuestaries, gstados de banco, detalle pendiente de cobro, ¡nformes de ejecuc¡ón
presupuestaria mensual, détalle de recursos invertidos, conciliaciones de banco, copiás de cheques,
transferenc¡as, estiados financieros, reportes de presupuesto, estados diar¡os d€ Tesorería part¡da
(doble y simple), certif¡cac¡ones d6 Contabil¡dad y Cobro Jud¡cial, reportes sin boleta, modif¡caciones
cementerio, reportes de patentes (adjudicaciones, modificaciones, renunc¡e§, traspásos), órdenes de
compra, no son consideradas como series con valor científico cultural.

2. Que además, mediante circular N' 12-2017 del 12 de junio de 2017,la Direcc¡ón General del
Archivo Nacional comunica el documento "Estrateg¡a para la Rectóría del Sistema Nacional de
Archivos a la luz de los d¡ctámenes C-157-2016, Cl83-2016 y C-OO1-2O17 de la Procuraduría
General de la R€públice, con respecto a las lnstituciones Autónomas", documento 6n el que establece
entre otros aspectos ¡mportantes, que las municipalidades como entes con autonomía política y de
gobiemo no están obligadas a consultarle a la Comisión Nacional de Selección y El¡minación de
Documentos CNSED, cada vez que el¡minen documentos, al ser esta comis¡ón un órgano del Poder
Ejecutivo. No obstante, no las ex¡me de elaborar tablas de plazos de conservac¡ón de documentos y
cumplir con las normes técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional

3. Que el Comité lnstitucional de Selección y Elim¡nac¡ón de la Mun¡cipalidad de Pérez Zeledón en
sesión No 01-2018, acuerdo N'2, del 02 de iulio de 2018 determinó la vigencia administrativa y legal
de los documentos, conforme al artíqjlo 33 inciso a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No

7202 del24 de odubre de 1990 y su Reglamento.

4. Qu6 los docümentos que se eliminan tal como se ind¡có en los puntos anteriores, no tienen valor
científ¡co cultural, y carecen de valor administrativo y legal, según Ie tabla de plazos aprobada por la
Com¡sión lnstituc¡onal de Selección y Eliminac¡ón de Documentos (CISED), por lo que se dispone su
el¡minac¡ón, convirtiéndolos en mater¡al no legible, tal como lo establece 6l artículo 28 del Decreto
Eiecutivo N' 40554-C, que reglamenta a la Ley del Slstema de Arch¡vos Nacionales.

t)g3crlpc¡ón de lo3 Oocuménto6 L¡sta de RÉmisión REtl{}l-20, l9{ctt¡brc-2020
corEspondenaia, año 201 3

I Auditoría lntema 50 conciliaciones de banco cuenta corient8 BCR 45¿14-6

Secretaria del Conce¡o Mun¡cipal 5't Concil¡ec¡ones de banco cuenta corriente BCR 5951-0

Alcaldía Mun¡cipal 52 Concil¡eciones de banco cuenta corrient€ BCR
28361+S
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de loa Docunrentos LEla de Rem¡Éión REM-001-20, l9{ctubrt-2020
Coñespond.nc¡e, año 201 3

53 Conciliac¡ones de banco Caja cá Ley 81'144 Circulares de Alcaldia

54 Concil¡ac¡ones de banco caja Unica Part¡das
Especificas

5 Recursos Humanos

concil¡aciones de banco Caia Unica Cuentá Generaltl Selud Ocupac¡onal

56 Conciliac¡ones de banco ca.¡a Única Red de cu¡do
FODESAF

7 Asesoría en SeNicios Técn¡cos

57 chequas cuanta coriente BNCR 57'l-8 (copias, del
33067 al 33892)

I Asesoría JurÍdica

58 Cheques cuenta coniente BNCR 6245-3 (copias, del
4801 al 4998)

I Serv¡cios lnformáticos

59 Cheques cuenta coniente BNCR 6912-8 (copia,
cheoue 30-7)

10 Arch¡vo Mun¡cipal

60 Cheques cuenta coniente BNCR 696&1 (copia,
cheque 23-0)

11 Planificac¡ón lnst¡tucional

61 Cheques cuenta coÍiente BCR 4544-6 (cop¡as, del
77864116 e!774642+A\

12 Hac¡enda Munic¡pal

62 Cheques cuenta coniente BcR 5951-0 (copias, del
4330667-2 al 4330672-O)

'13 Contro¡ Catastral

63 Chsques cuenta conienle BCR 283614-9 (copia,
cheque 19442827)

14 Resoluc¡ones (5 Tomos) de control catastral

l5 Gestión Presupusstaria M cheques cuenta caja Ljnica Cuenta Generel (copias,
del 15 al 34)
Transferencias cuenta conienle BNCR 571-8 (11
Tomos, del 3061 al 4145)

16 Presupueslo Extraordinario no0

17 Prosupuesto Extraord¡nario nol 66 Transferenc¡as cuenta coniente BNoR 624t3 (copias,
del 138 al 177)

Presupueslo Extraordinario n02 67 Transferencias cuentá coniente BNCR 6963-1 (cop¡as,
del 54 al 55)

l8

68 Tmnsfercnc¡as cuenta Ca¡a Unica L€y 81'14 (3 fomos,
del 2091 al 2691)

t9 Mod¡ficaciones Presupueslariás (de la noi a Iá no

24\
20 TesorerÍa 69 Transferenc¡as cuenla Csja unice Part¡das específicas

(copia. del 116 al 191)
70 Transferencias cuenta Caja Unica Red de Cuido

FODESAF (coDia comprobante nol )
2'l Estado dé bánco cuerite coniente BNCR 57'l-8

22 Estado de banco cuenta cor¡ente BNCR 6245-3 71 Esládos F¡nancieros (2 Tomos)

Reporte Mod¡ficaciones C6m6nt€rio del nol el nn12Estado de benco cuenta coniente BNCR 6912-8

24 Estado de banco cueria coriente BNCR 69€3-1 73 Reporte de Adjud¡cac¡ones de Patentes (6 Tomos, de
la1ala541)

25 74 Reporte Modificaciones de Pa(entes (6 Tomos, de la I
a la 688)

Estedo de banco cuenta coffiente BNCR 7107-4

26 Estádo de banco cuentá coniente BNCR 7163-3 Reporle Renuncias de Pelentes (5 Tomos, de la 1 a la
460)

27 Estado de banco cuenta cori€nta BNCR 7732-1 76 Reporte Traspasos de Patentes (De la 1 a la 90)

2A 77 Repone cambios en prop¡edades (6 Tomos, de le f a
la 520)

Estado de banco cuenta cóniente BCR 494-6

29 Estado de banco cuenta coniente BCR 5951-0 78 Reporte camb¡os sin boleta, (12 Tomos, Enero a
Dic¡embre)

30 79 Reporle Traspasos de Propieded (Modificac¡ones) (50
Tomos, de la nol a la no5023)

Estado de bánco cuenle corr¡ente BCR 283'614-9

JI Estado de banco Caja Unica Cuanta Gensral 80 Bodega

8132 Estedo de benco Ceja Únicá Ley 8114 Verificeción de existencias en Bodega

JJ Estado d6 banco Caja única Partidas
EspecÍficás

82 Proveeduria

34 Estado dé banco Csia Única Red de Cu¡do -
FODESAF

83 Órdenes de compra (7 Tomos, de Is 23337 a la 25362)

35 Reportes del Presupuesto (enem a diciembre) u Palenles

Estados üarios de TesorerÍa Part¡da Doble 85 Cobro Administrat¡vo

8637 Estados D¡arios de Tesorería Parlida Simple Resoluciones de Cobro Administrá¡vo

38 Certiflcaciones de Contabilidad (7 Tomos) 87 Centro lnlegrado de Atención Tributaria

39 Cerlificaciones de Cobro Jud¡c¡el (6 Tomos) Conservación Técnicá Vial

40 Pendiente de Cobro (4 Tomos) 89 Desanollo Cor rol Urbano y Servicios Munic¡pales

4'l lnformes de Ejecuc¡ón Prcsupuestaria (enero a
noviembre)

90 Plan¡ficac¡ón Urbana y Control Construc{ivo
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Descripción de los Documer{o3 L¡st¡ de RomEión REM{,01-20, l9{ctubrt-2020
Gorrcspondenc¡a, año 201 3

42 Detalle de Recursos Inverlidos 91 Obras Municipeles

43 Conciliaciones de banco cuenla coffiente BNCR
571-8

92 Cementerio

44 conciliaciones de banco cuenta coniente BNCR
6245-3

Mercado y Teminal

45 Conciliaciones de banco cuenta coniente BNCR
69't2-8

94 M¡n¡sterio de Hac¡enda

46 conci¡iac¡ones de banco qJenla coniente BNCR
6963-1

Consejo de Seguridad Vial

47 Conciliac¡ones de benco cuenta coniente BNCR
7107-4

96 Contraloría General de la República

.|a conc¡l¡aciones de banco cuonta coniente BNCR
7163-3

97 Bencos Estátelés

49 Conc¡liac¡ones de benco cuenta coniente BNCR
7732-1

98 Part¡culares

Aunqué en la lista de remisión está tiplficada como corespondencla, ¡ncluye otÍas series documeñtales entre ellas algunas
contables tales como: presupuestos e)draordinarios, mod¡ficaciones presupuestar¡as, estados dé banco, detalle pendiente de
cobro, tnformes de erecución presupuestaria mensual, detalle de recursos invertidos, concil¡aciones de banco, copias de cheques,
ransfercnclas, estados financieros, reportes de presupuestoi estádos d¡ados de Tesorería partida (doble y simple), certlflcadones
de Coñtabil¡dad y Cobro Jud¡ci¿I, reportes sin boletá, modif¡cac¡ones cementeño, reportes de patentes (adlud¡caciones,
modificéc¡oñes, renunc¡as, traspasos), órdénes de compra.

Déscripc¡ón ds los Docum.ntoi Liote de Rómi8ión REM{02r 19+c'tubrc-2020
Coí€8pondéncia, año 2014

1 Auditoría lnt6ma 48 Conciliaciones de bánco Caja un¡ca Ley 8'114

2 Sécretería del Concejo Mun¡cipal 49 Conc¡liacion3s dB banco Caja Unica Part¡das
Especificas

Alcaldía Municipal 50 Conc¡liaciones de banco Caia Un¡ca Cuenta Gen€ral
4 Circulares de AlealdÍa 51 Conc¡liaciones ds banco Caja Unice Red de Cuido

FODESAF
5 Recutsos Humanos 52 Cheques cuentá coniente BNCR 571-8 (copias, del

33893 al 34717)
6 S¡ndicatos lnlemos 53 cheques cuenla corrient€ BNCR 6245-3 (copias, del

4999 al 5237)
7 Fuñcionarios Municipales 54 Chequés cuenta coniente BNCR 6912-8 (cop¡a,

cheque 31-3)
8 Salud Ocupac¡onal Chequss cuenla coniente BNCR 6963-1 (copia,

cheque 2+7)
9 Asesoría Juríd¡ca 56 Cheques cuenta mnienle BCR 4544-6 (copias, el

778642S4 y del 16157226-3 al 16157232-3)
10 Servicios lnformáticos 57 Cheques cuenla corriente BCR 28361+9 (copiá,

choque 19¡+42828)
11 Archivo Munic¡pal 58 cheques cuenta ca.ja ún¡ca Part¡das Específicas

(coo¡as. del 192 e!247\
12 Planiticación lnst¡tucionel Cheques cuenta Caja tlnica Cuenta Genéral (copías,

de¡ 35 al 45)
13 Hac¡enda Municipal 60 Cheques cuenta Ca.ia Única Red de Cu¡do (cop¡as, del

2 et 24l
14 Control Calaslral (5 Tomos) 61 Transférencias cuenta Ca¡a Única Ley 8114 (3 Tomos,

del 2692 al 3278)
15 Resoluciones (7 Tomos) de Control Catastral 62 Transfersnc¡as cuenta conignte BNCR 6245-3 (copias,

del 178 al 228)
'16 Gestión Presupuelaria 63 Translerenc¡as cuenta con¡enle BNCR 571-8 (12

Tomos, del 4146 al 5200)
17 Presupuesto Elraord¡nario noo 64 Transferenc¡as cuénla coniente BNCR 6963-1 (cop¡a,

transferenc¡a 56)
18 Presupuesto Extraord¡naío no1 65 Estados F¡nancieros (2 Tomos)
19 Presupuestó Elr€ordinario no2 66 Reportes de Presupueslo (enem a diciembre)
20 Présupuesto Elraord¡nario no3 67 Estados Diarios de Tesorería Parlida Doble
2'l Modif¡cac¡ones Presupuestarias (O€ la noi a la no

21\
68 Estados D¡arios de Tesoreria Partida S¡mple

a, Tesoreriá 69 Certificacioñes de Contab¡lidád (13 Tomos)
Estado de banco cuenta coniente BNCR 571-8 70 Certificac¡oneg d6 Cobro Judicial (6 Tomos)

24 Estado de banco cuenta cor¡ente BNCR 624F3 71 Reporte camb¡os s¡n boletá, (12 Tomos, Enero a
O¡ciémbre)

25 Estado de banco cuenta coriente BNCR 6912-8 72 Reporte Mod¡ficaciones Cementerio

Arch¡Yo filuni
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Descripción de los Documontos L¡stá de Rém¡sión REM4O2-, l9-octubrc,2020
Gonr3pondencia, año 2014

26 Estado de banco cuenta coriente BNCR 6963-l 73 Repoñe de Adjud¡cac¡ones de Patentes (7 Tomos, de
la nol a la no699)

27 Estado de banco cuenlá conienle BNCR 7107-4 74 Reporle Modiiicac¡ones de Palenles (8 Tomos, ds la
no1 a la no5?8)

28 Estado de banco cuenta coniente BNCR 7163-3 Reporte Renuncias de Palentes (6 Tomos, de lá no1 a
la no543)

?9 Eslado de banco cuerfa corienle BNCR 0019-9 Reporte Traspasos de Patenles (de la no1 a ia no118)

30 Estado do banco cuenta conienle BCR 4544-0 77 Reporte cambios en prop¡edádes (4 Tomos, de la 1 á
la 378)

31 Esládo de banco cuenta coriente BCR 283614-9 78 Reporte Traspasos de Prop¡edad (MOD) (45 Tomos,
d€ la 1 a la 4498)

32 Eslado de banco Caja Unica Cuenta General 79 Bodega

33 Eslado de banco Caja única Ley 8114 80 Verificación de existencias en Bodega

34 Estádo de bánco Caja Ún¡ca Part¡das Esp€cif¡cas 81 Proveedur¡a

35 Estado de banco Caja Un¡cá Red de cu¡do -
FODESAF

a2 Órdenes de compra (8 Tomos, de la 25363 a la 27331)

36 Detalle Pendiente de Cobro (4 Tomos) 83 Patentes
37 lnformes de Ejecuc¡ón Presupuestária (énerc e

novi6mbre)
84 Gesl¡ón y Control Tributeria

38 Oetalle de Recursos lnvert¡dos 85 Centro lntegrado de Atención Tributaria
39 Conciliaciones de bánco cuentá coriente BNCR

571-8
86 Cobrc Administrativo y Judicial

40 Conc¡liaciones d6 banco cuenta coÍiente BNCR
6245-3

Conservación Técnice V¡al

41 Concil¡aciones de banco cuenta coriente BNCR
69r2-8

Promoc¡ón y Divulgac¡ón Ambiental

42 Conciliac¡ones dé banco cuentá coriente BNCR
6963-1

89 Planificác¡ón Urbana y Control Constructivo

43 Conc¡l¡ac¡ones de banco cuenta corri€nte BNCR
7107-4

90 Mercado y Terminal

44 Conciliaciones de banco cuenla cor¡ente BNCR
7163-3

91 Órgano de Normalizac¡ón Técnica

45 Conciliac¡ones de banco cuenta corriente BNCR
oo t 9-9

92 Bancos Estatales

46 Conc¡l¡aciones de banco cuenta corrienle BCR
4 4-6

93 Párticulárés

47 Concil¡ac¡ones de banco cuenta con¡snt€ BCR
243614-9

Aunque en la lista de rerrisióñ está tipificada como correspondencié, ancluye otrás series docuñentales entre ellas algunas
contables tales como: presupuestos extraord¡nario§, mod¡ficac¡ones presupuestár¡as, e§tados dé bañco, detalle péndiente dé
cobro, ¡nfoÍnes de elecución presupuestaria, detalle de recursos ¡nvertidos, conc¡liáaioñes dé banco, copias d€ ahéques,
transferenclas, estados financieros, reportes de presupuesto, estados diarlos de Tesorerla partida (doble y s¡mple), certlfcadones
de Contabllldad y Cobro Judic¡al, reportes sin boleta. modificaclones cementerio, repones de patentes (adjud¡caciofles,
modificaciones, renuncias, traspasos), órdenes de compra,

D$6rtpcíón de 106 Documentos L¡sta de Rem¡sión REM{03-14, ls+noro-eol¡l
Coréapondencia. año 2009 (Rcporta Gencr¡l Mensual)

1 ADM-00$.01-PCM, Arrendamiento del local C003 del Complejo Cultural

ADM-00&01-PCM, Arendamiento del local C-004 del Complejo Cultural

3 ADM-007-01-PCM, Anendamienlo del locál C-005 del Complejo Cultural

4 ADM-00&,01-PCM, Anendám¡ento del lócal G00l del Complejo Cultural

PRO-0003-0+ACM, Op '1-RS-1237 Proyecto 1o etapa estud¡o impacto ambienlal para la construcción relleno
sanitario.

6 ADM-001-1 3-ACM, Devoluciones de cobro indebido

7 ADM-002-13-ACM, Rem¡sión de estados f¡nancieros y cuadros aux¡l¡ares a la Contabilidad Nac¡onal, periodo
20't2

8 ADIW0031}ACM, Presupuesto Ordinario 2014, (POA, Presupuesto y Plan de Trabajo 2014)

Arch¡vo Municipal
N
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Habiendo examinado el cumpl¡m¡ento de les normas que r¡gen lo ref6r6nte a la el¡minac¡ón de
documentos y la regulación técniÉ que para estos efectos a d¡ctado el Ardiivo Nac¡onal, se emite
esta acta de conformidad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Eiecutivo 405fl-C, el cual
dispone que las instituciones productoras levantarán un acla, suscrila por un representante de la
Unidad Admin¡strativa Productora y el Jefe del Archivo Central. Acta que será publicada por un plazo
de un año en la pág¡na web de la Municipalidad de Pérez Zel6dón, tal como lo establece el artículo 27
del Decreto c¡tado-

En fe de lo entérior f¡rmamos.

J ín Valverde L Mena
Archivo Munic¡pal Representante de la Unidad

Adm¡nistrativa Produclora

I.IUNICIPALIDAD DE REZ ZELEDóT{

Descripo¡ón de loa Documentos Lbta dé Rsmi3¡ón REtl-{r03-14 154nerc-20'l¡l
CorE3pondenc¡a, año 2009 (Reporté Géneral ¡lonsual)

4A Reporte General enero Reporte Generál mayo 56 Reporle G6neral setiembr6

49 Reporte General febrero 53 Report6 General jun¡o 57 Reporte Genersl octubre

50 Reporte General márzo 54 Reporte Generaljul¡o 58 R6porte General noY¡embré

51 Reporte General abril 55 Reporte General agosto 59 Reporte General diciembre

DÉscripción de loa Docunrentos Lktr de Remisión REM{01-15, l3-abril-2015
Corr€Épondenoie, ¡ño 20t0 (Reporte General Mensual)

52 Reporte Generál enero-2o10 58 Rsporte General jul¡o-2010

53 Reporte General febraro-2o10 59 Reporte Generál agosto-2o10

54 Réporle General mano-2o10 60 Reporie General setiembre20l 0

55 Rsporte General abriF2o10 61 Reporle ceneral octubre-2o1 0

56 Reporle General mayo-2010 62 Reporle General noviembre-2o10

57 Reporte General juniG2010 63 R€porte General diciembre-2o10

D6cripo¡ón de los oocumentos Lisla rle Remls¡ón REtul-00¡l-20-ACM, 22-octubrE-2020
Reporls GeneEl i,lsnsual, año 20ll-201¿l

1 Reporte General Mensual, enerG.marzo, año
2011

9 Reporte General Mensual, snsro-maP,o, eño 2013

2 Reporte General Mensual, abriFiunio, año
20't'l

10 Reporte Generál Mensual, abril-junio, año 2013

3 Reporte General Mensual, julio-set¡embre,
año 2011

11 Reporte General Mensual, julio-set¡embre, año 2013

4 Reporle General Mensual, oclubre-d¡c¡embre,
año 2011

12 Repode General MensuáI, octubre-diciembre, año
2013

Reporte General Mensual, enero-mazo, año
2012

Reporte Gengral Mansual, enero-mazo, año 2014

6 Reporte General Mensual, abril-junio, año
2012

14 Reporte General Mensual, abril-junio, año 20'!4

7 Repoñe General Mensual, jul¡o-setiembre,
año 2012

'15 Rsporte Ganaral Mensual, julio-setiembre, año 2014

I Report€ General Mensuel, odubre-d¡ciembre,
año 2012

16 Reporte General Mensual, octubre-diciembre, año
2014

Arch¡Yo l.lunicipal


