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En la ciudad de San lsidro del General, en el Archivo Municipal, el 08 de nov¡embre de 2021, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valverde, édula uno-setecientos sesenta y cuatro-setec¡entos tres, Secretaria
del Comité lnstitucional de Selección y El¡minación de Documentos, Coordinadora del Archivo
Mun¡c¡pal y Leda Quesada Mena, cédula uno-ochocientos cuarenta y seis-cuatroc¡entos ve¡ntinueve,
Coordinadora de Contabilidad, de conformidad con lo estipulado en los artículo 33 y 34 de la Ley
7202 "Ley del Sistema Nacional de Archivos" y de la Sección lll del Decreto Eiecutivo No 40554-C,
Reglamento Ejecutivo a la Ley del S¡stema Nacional de Archivos, hemos rev¡sado Ia descripción de
los documentos que se refieren en esta acta, por lo que p¡ocede su elim¡nación, considerando los
siguientes fundamentos:

1. Que en la Resolución CNSED-02-2014 de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de
Documentos, del 24 de setiembre del dos mil catorce, ese órgano emite algunas normas de
acatamiento obligatorio para las ¡nstituciones que forman parte del S¡stema Nacional de Arch¡vos, en
la norma 03.2014 establecen una declaratoria general de tipos documentales con valor científico-
cultural en todas las Areas Financ¡ero Contable, m¡sma que ha sido cuidadosamente analizada y en la
que se constató, que las series documentales: correspondencia, presupuestos extraord¡narios,
modificaciones presupuestarias, estados de banm, detalle pendiente de cobro, informes de ejecución
presupuestaria mensual, detalle de recursos invertidos, conciliaciones de banco, copias de cheques,
transferencias, estados f¡nanc¡eros, reportes de presupuesto, estados diarios de Tesorería partida
(doble y simple), certificaciones de Contabilidad y Cobro Judicial, reportes sin boleta, modiflcaciones
cementerio, reportes de patentes (adjudicaciones, modificaciones, renunc¡as, traspasos), órdenes de
compra, no son consideradas mmo series con valor científico cultural.

2. Que además, mediante circular N' 12-2017 del 12 de jun¡o de 2O17,Ia Dirección General del
Archivo Nacional @munic¿¡ el documento 'Estrategia para la Rectoría del Srstema Nacional de
Archivos a la luz de los dictámenes C-157-2016, C¡83-2016 y C-OO1-2017 de la Procuraduría
General de la República, con respecto a las lnstituciones Autónomas", documento en el que establece
entre otros aspedos importantes, que las municipal¡dades como entes con autonomía polit¡ca y de
gob¡erno no están obligadas a consultarte a la Com¡sión Nacional de Selección y Eliminación de
Documentos CNSED, cada vez que eliminen documentos, al ser esta comisión un órgano del Poder
Eiecutivo. No obstante, no las exime de elaborar tablas de plazos de conservación de documentos y
cumplir con las normas técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional

3. Que el Com¡té lnstitucional de Selección y Eliminación de la Municipalidad de Pérez Zeledón en
ses¡ón No 01-2018, acuerdo N'2, del 02 de julio de 2018 determinó la vigencia administrat¡va y legal
de los documentos, conforme al artiorlo 33 inciso a) de Ia Ley del Sistema Nacional de Archivos No
7202 del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

4- Que los documentos descritos en el siguiente cuadro, no tienen válor c¡entíf¡co cultural, y carecen
de valor adm¡n¡strativo y legal, según la tabla de plazos aprobada por la Comisión lnstitucional de
Selección y El¡minación de Documentos (CISED), se dispone su el¡minación, convirtiéndolos en
material no legible, tal como lo establece el artículo 28 del Decreto Ejecutivo N' 40554-C, que
reglamenta a le Ley del Sistema de Arch¡vos Nac¡onales.
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'l.Conespondenc¡á 20't5 4_30 113 Papel 5 años
Conlabilidad 2.Expedientes

Adminislrativos 2006-2015 0.19 6 Papel 5 áños

Corrcspondenciá con Audiloría Intema Pend¡ente de Cobro-morosidad (4 Tomos)

Conespondencia con Secretaría del Concejo
Municipal

59 lnformes de Ejecución Presupueslaía d6l mes de
enero a noviembre (11 Tomos)

Corespondencia con Alcaldía Municipal 60 Detalle de Recursos lnverlidos

4 Circulares de Alcaldía Municipal 61 Conc¡liáciones de banco cueñta coniente BNCR 571-8

Conespondenc¡a con Recursos Humanos 62 Conciliaciones d€ banco cuenta corfiente BCR 45444

o Correspondenc¡a con Salud Ocupac¡onal 63 Conc¡l¡ac¡ones de banco Caia ún¡ca Ley 8114
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Descripc¡ón de los Documentos L¡sta de RémiÉión REM{OI-21-, 25-octubre-2021
Core3pohdenc¡a, año 2015

7 Conespondenc¡É con Asesoría Juddica 64 Concilieciones de banco cuenla corrientB BNCR 6245-3

I Corespond€nc¡a con Oficina de la Muj6r 65 Conc¡liaciones de banco cuenta cofiiente BNCR 69'12-8

q Correspondencia con Serv¡cios lnformál¡cos 66 Conc¡liaciones de banco cuenlá coriente BNCR 6963-1

l0 Conespondencia con Arch¡vo Mun¡cipal 67 Concil¡acionos de banco cuenta corriente BNCR 7107-4

11 Conaspondencia con Planificac¡ón lnst¡tuc¡onal 68 Concil¡aciones de banco cuenta corriente BNCR 7163-3

12 Conespondencia con Hacienda Municipal 69 Conc¡l¡ac¡ones de banco cuenta corriente BNCR 0019,9

't3 Correspondenc¡a con Coñtrol Calestrál
(3 Tomos)

70 Conciliaciones de
FODESAF

banco Caja Unica Red Cuido-

14 Resoluciones de Control Catastral (3Tomos) 71 Conc¡l¡ac¡ones de banco Ca¡a L,n¡ca Cuenle General

15 Conespondencie con Gestión Presupueslar¡a 72 Conc¡l¡ác¡ones de
Espec¡flcas

banco Caje t]nica Part¡das

16 Presupuesto Extraord¡nario No1-2015 73 Conc¡liaciones de banco cuenta coffiente BCR 283614-9

17 Presupuesto Extraordinario No2-2015 74 Transferenc¡as elec{ronicas (copiás), cuentss corienle
BNCR 571-8 (11 Tomos, del No520'l al Nq6343).

l8 Présupuesto Exlraordinario No0-201 5 75 Transferenc¡as cuentas conient€ BCR 4544-6 (copias
del No001 al No145)-

19 Modif¡caciones Presupu€starias Noo't-20'ts 76 TÉnsferenc¡as cuentas corriente BNCR 624S3 (cop¡as
del No229 al No288)

20 lllodilicsciones Presupuestarias No02-201 5 Transferencias cuentas corriente BNCR 716$3 (copias
del No187 al No19'l)

21 Modificac¡ones Presupuestarias N00$2015 7A Transferenc¡as cuenlas coniénle BNCR 6963-1 (cop¡a
no057)

22 Modit¡cac¡ones Presupuesterias No0+201 5 79 Transferencias cuenlas coniente BNCR 7'107-4 (copia
n0009)

23 l\,lodif¡caciones Presupuestarias NooS201 5 80 Transfer€nc¡as cuentas coniente BNCR 001$9 (copias
del no001 al no016)

24 Mod¡ficac¡ones Presupuestarias No0G201 5 8l Tfansferencias cuente Caja Un¡ca Ley 8114 (copias, del
n03279 al no3834) (2 Tomos).

25 Modiricaciones Presupuestarias NA7-201 5 82 Transferenc¡as cuenta Caja Un¡cá Part¡das Específ¡css
(Cop¡as, del n0248 al 294)

26 l\rod¡ficac¡ones Presupueslarias No0&20'1 5 83 Transferencias cuenta Caja Unica Cuenta Gen€ral
(Copias, del No46 al no52)

l\rodificaciones Presupuestarias Noo9-201 5 u Transferenc¡as cuenta Caja L,n¡ca Réd de Cuido-
FODESAF (Copias, del n0025 al no038)

28 Modir¡cac¡ones Presupuestarias No1O.2015 Cheques cuenta coriente BNCR 571-8 (copias, del
no34718 al no35393) (3 Tomos)

?o l\rodificác¡ones Presupueslarias No1 1-201 5 86 Ch€ques cuenta coriente BNCR 6245-3 (Copias del
no5238 al no5511)

30 Mod¡f¡caciones Presupueslarias No12-201 5 Cheques cuenta coniente BNCR 7107-4 (Cop¡a, no14-1)

31 Mod¡licscionés Presupuestarias No1&2015 88 ChBques cuenta corionte BNCR 7163-3 (Copias del
no419l al no420- l)

32 l\rodificaciones Pr€supuestarias No1 +201 5 89 Cheques cuenta coniente BNCR 0019-9 (Copias del
no1-7 al no12-9)

lr,lodificaciones Presupueslarias M1 S201 5 90 Chequas cusnta corri€nte BCR 45446 (Copias del
nol61 57233-'l al no1 61 57235-2)

34 Ir,lodif icaciones Presupu6starias No1 6201 5 91 Estados Financieros (2 Tomos)

35 Modif¡caciones Pr€supuestarias No17-2015 92 Reportes Modif¡cáciones de Cementerio

3,6 Mod¡ficeciones Presupueslarias No1 &201 5 s3 Reporte Adjudicac¡ones Palerfes No0001 a la no0734 (8
Tomos)

lllod¡ficec¡ones Presupuestarias No1 +201 5 Reporte l\¡od¡Iicaciones Palenles no001 al n0403 (6
Tomos)

38 Modificac¡ones Presupuestarias No2G201 5 95 Repode Renuncies de Pátentes n0001-'15 al no56+15
(6 Tomos)

39 Conespondencia con Tesoreria 96 Reporte Traspasos de Patentes no002-'t5 al no084-'15

40 Estado de banco cuenta coff¡ente BNCR 571-B 97 Reportes Cambios Prop¡edades (Sol¡c¡tudes) No0001 al
no0794. (7 Tomos).

41 Estado de banco cuenla coniente BCR 4544-6 98 Reporte Cambios sin boleta (12 Tomos de enero a
d¡c¡embre)
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Viene-

Habiendo examinado el cumplimiento de les normas que r¡gen lo referente a la eliminación de
documentos y la regulación técnica que para 6stos efectos a dictado el Archivo Nacional, se em¡te
esta acta de conformidad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Ejecut¡vo 40554-C, 6l cual
dispone que las instituc¡ones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Administrat¡va Productora y el Jefe del Arch¡vo Central.

Esta acta se publicará por el plazo d€ un año en la pág¡na web de la Municipal¡dad de Pérez Zeledón,
tal ece el artículo 27 del Decreto c¡tado

n Valverde
Archrvo Municipal

Leda Mena
Representante de la Un¡ded
Admin¡strat¡va Productora
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Desaripeión de lo8 Documentos Lbta de Remis¡ón REM-001-2t-, 2s-octubr€-2021
CorÉspondénc¡r, año 2015

42 Estado de banco cuenta conionte BNCR 624!3 99 Reporle Trespásos de Prop¡edades (modificac¡ones)
No000'l-No4527 (46 Tomos)

43 Estado de banco cuenta conienle BNCR 6912-8 100 Conespondencia con Bodega

44 Estado de banco cuenta coniente BNCR 6963-1 101 Salidss de l\rláteriales y Suministros de Bodega

45 Estado de banco cuenta conienle BNCR 7107-4 102 Veriricación de ex¡stenc¡as en Bodega

46 Eslado de banco cuénte corienle BNCR 7163-3 103 Corsspondenc¡a con Proveeduria

47 Estado de banco cuenta conienle BNCR 001+9 104 Copias de Órdenes de Compra del n027332 al
n029217 (8 Tomos)

48 Eslado de banco Caja Un¡ca Ley 8l l4 105 Conespondencia con Patentes y L¡cencias

49 Estedo de banco Caja Unica Partidas Especif¡cas 106 Corrcspondenc¡a con Gest¡ón y Control Tributario (2
Tomos)

50 Estado de banco Caia [rn¡c8 Red de Cuido-
FODESAF

107 Conespondsncia con Cobro Administrativo y Judic¡al

51 Estado de banco Caja Un¡ca Cuenta General 108 Correspondencia con Centro lntegrado de At€ñc¡ón
Tributaria (4 Tomos)

Estado de banco cuenta corienl€ BCR 283614-g 10s Conespondenc¡a con Promoción y Divulgac¡ón
Amb¡ental

53 Reportes Presupuesto, de enero a d¡ci€mbre
(12 fomos)

110 Conespondencia con l\rercado y Terminal

54 Estados Diarios Tesorería Partida Doble 111 Conespondencia con Juzgados-Poder Jud¡c¡al

Estados Diarios TesorerÍe Part¡da S¡mple 112 Correspondenc¡a con Caja Costanicense de Seguro
Social

56 Certificaciones de Contabilidad (5 Tomos) '113 Conespondencia con Particulares

57 Certif¡cac¡ones de Cobro Judic¡al (4 Tomós)

Aunque en la l¡sta de remisión está tipifiaada como correspondenc¡a, ¡ncluye otrás ser¡es documentales entre ell¡s algunas
contables tales como: presupuestos extraord¡nar¡os, modiflcaciones p¡ésuprréstarias, estados de banco, detalle pendiente de
cobro, informes dé ejecución presupuestaria, detalle de recursos invertidos, concil¡aciones dé bánco, copias de cheques,
transferencias, estados finánc¡eros, reportes de presupuesto, estados d¡arios de Tesorería pártidá (doble y simple),
certificac¡ones de Coñtabilidad y Cobro Judicial, Reportes siñ boleta, modiflcaciones cementerio, reportes de patentés
(adjudiaaciones, modificaclones, renunclas, trasDasos), órdenés de compra.

Descripción da los Documentos Lista de Rembión REil.{X}2-21, 25{c{ubE-2021
Expedient$ Admin¡strativos, años 2006-2015

1 PRO-00'I-06-ACM. Pmyecfo eláborac¡ón Plan Regulador para sl Cantón de Pérez Zeledón (4 Tomos)

ADM-001-14-AClu Devoluciones por Cobro lndebido

ADM-002-14-AClVl Rem¡s¡ón Eslados F¡nanc¡eros y cuadros aux¡liares a la Contabilidad Nac¡onal, periodo
2013.

4 ADM-00!1+ACM Presupuesto Ordinario y Plan de Trabaio, año 2015)

ADI\il-001-15-AcM Remisión Estados F¡nanc¡eros y cuadros euxiliares a Iá Conlabilidad Nac¡onal, periodo
2014.

6 AOIVI-002-1s-ACM Devoluciones por Cobró lndebido


