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En la ciudad de San ls¡dro del General, én el Archivo Municipal, el 17 de mayo de 2022, nosotros,
Jenny Beatriz Marín Valverde, cédula uno-setec¡entos sesenta y cuatro-setecientos tres, Secretaria
del Comité ¡nst¡tucional de Selección y Elim¡nac¡ón de Documentos, Coordinadora del Archivo
Municipal y el Señor Walter Mata Garbanzo, cédula uno-mil ciento setenta y seis-veinticinco,
Coordinador de Catastro, de conf'ormidad con lo estipulado en los artÍculo 33 y 34 de la Ley 7202 "Ley
del Sistema Nacional de Archivos'y de la Sección lll del Decreto Ejecutivo No 40554-C, Reglamento
Ejecutivo a la Ley del S¡stema Nac¡onal de Archivos, hemos revisado la descripción de los
documentos que se ref¡eren en esta ac{a, e ¡ndicamos que procede su eliminac¡ón, considerando los
si guientes f undamentos:

1- Que, sobre el tema de valorac¡ón, selecc¡ón y el¡m¡nación de documentos en el régimen municipal,
la Dirección General del Archivo Nacional mediante circular N' 12-2017 del 12 de junio de 2017,
em¡te el documento .Estrateg¡a para la Rectoria del Sistema Nacional de Archivos a la luz de los
d¡ctámenes C-157-2O16, C-183-2016 y C401-2O17 de la Procuraduria General de la República,
con respecto a las lnstituciones Autónomas', documento en el que establece entre otros aspectos
¡mportantes, que las municipalidades como entes con autonomía política y de gobiemo no están
obligadas a consultarle a la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos
CNSED, cada vez que eliminen documentos, al ser esta comisión un órgano del Poder Ejecut¡vo,
No obstante, no las ex¡me de elaborar tablas de plazos de conservac¡ón de documentos y cumplir
con las normas técnicas y declaratorias que emita el Archivo Nacional.

2- Que, el Com¡té lnstitucional de Selección y Eliminación de la Munic¡palidad de Pérez Zeledón en
la sesión No 03-2020 del 12 de agosto del 2O20, acue¡do no1, determinó la vigencia administrativa
y legal de los documentos del Subfondo Catastro, conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley del
Sistema Nacional de Arch¡vos No 7202 del24 de octubre de 1990 y su Reglamento.

3- Que, en la Tabla de Conservación de Documentos de Catastro, se establece que la
correspondencia de esta dependencia, exped¡entes adm¡nistrativos y visados, no tienen
declaratoria de valor científ¡co cultural.

4- Que los Visados no t¡enen valor científico cultural, además ya cumplieron su etapa administrat¡va y
legal, es dec¡r, carecen de valor administrativo, legal e histórico, por lo que, se dispone su
eliminac¡ón, convirtiándola en material no legible, tal como lo establece el artículo 28 del Decreto
Ejecutivo N' 40554-C, que reglamenta la Ley del Sistema de Archivos Nacionales.
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ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN NO. 017-22

1 Sscretaría Concejo l\runic¡pal 20 Conespondencia con el personal d€ Catastro

Conespondenc¡a con Auditoría lntema 2',| lnspecciones de Calastro

Conespondencia con Alceldía lllunicipal L¡quidaciones- Tesoreria

4 Circulares ds AlcaldÍa Mun¡cipal 23 Control de aclivos/Contabilidad

5 Resoluciones de A¡caldia Mun¡cipal 24 Corespondencia con Gel¡ón y Control Tributario

6 D¡rectrices de Alcaldía Municipal 25 Conespondenc¡a con Cobro Admin¡strat¡vo y
Judic¡al

7 Conespondencia con Recursos Humanos 26 Conespondenc¡a con Planiflcación Urbana y
Constructivo

o Solicitud de Vacac¡ones 27 Conespondenc¡a con Caminos

I Circulares de Recursós Humanos 2A Conespondencia con Desanollo y Servicios
Munic¡pal6s

10 Circulares de Salud Ocupacional ,o Conespondenc¡a con Gest¡ón Ambiental

'll Conespondenc¡a con Asesoria JuridicE 30 Conespondenc¡a Tráam¡ento de Désechos Sólidos

12 conespondencia con Arch¡vo Mun¡cipal 31 Asoc¡aciones y Comités, Distrilo San lsidro de El
General
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Descripción de los Documentos L¡3ta de Rem¡sión
REM{0,1-21-ACT, l1-6ebrcro-2021 M3ados año 2017)

1 Visados 001 - 020 ¡18 V¡sados 942 - 959 s5 Visados 1881 - 1 900
2 Visados 021 - 040 49 Visados 961 - 980 96 Msados 1901 - '1 920
3 Visádos 041 - 060 50 Visados 98'! - 1000 97 V¡sados 1921 - 1 940
4 Visados 06f - 080 5l V¡sedos '1001 - 1020 98 V¡sados 1941 - 1959
5 Visados 081 - 100 52 Visados 1021 - 1O40 s9 V¡sados 1964 - 1979
6 Visados 101 - 120 53 Visádos '1041 - 1060 100 V¡sedos 1981 - 2000
7 V¡sados '121 - 140 5¿ Visados 1061 - 1080 10t V¡sados 2001 - 2016
I Visados 141 - 160 55 Visedos 1081 - 1100 102 Visados 2025 - 2040
9 Visedos 161 - 180 56 V¡sados 1101 - 1120 103 Visados 2041 - 2060
l0 Visados 181 - 200 57 Visados 1121 - 1140 104 Visados 2061 - 2080
11 Visados 201 - 220 58 Visados 1141 - 1160 't05 Visados 208'1 - 2100
12 Visados 221 - 240 59 Visados 1161 - 1180 106 Visados 2'101 - 2120
l3 V¡sados 241 - 260 60 Visados 1181 - 1199 107 Visados 2121 - 2140
14 Visados 261 . 280 6'l Visados 1200 - 1220 108 Visados 2141 - 2'159

15 V¡sados 281 - 300 62 Visedos 1221 - 1240 109 Visedos 2161 - 2179
15 Msedos 301 - 320 63 Visados '1241 - 1260 110 Visados 2180 - 2200
17 Visados 321 - 340 6¿f Visados 1261 - 1280 11'l Visados 2201 - 2219
18 Msados 341 - 360 65 Visados '1281 - '1299 1',12 Visados 2221 - 2240
19 Visados 361 - 380 66 Visados 1300 - 1320 I t3 V¡sedos 2241 - 2260
20 V¡sados 381 - 400 67 V¡sados 1321 - 1339 114 V¡sados 2261 - 2280
21 V¡sados 401 - 420 68 Visados 1342 - 1359 I l5 Visados 2281 - 2300
22 V¡sados 421 - 440 69 V¡sados 1361 - 1380 I l6 Visados 2301 - 2320
23 Visados 441 - 460 70 Visados 138'l - '1400 117 Visados 2321 - 2340
21 V¡sados 461 - 480 71 Visados 1401 - '1420 fi8 Visados 2341 - 2364
25 Visados 481 - 500 72 Visados1421 - 1,t40 lt9 Visádos 2365 - 2380
26 Visados 501 - 520 73 V¡sados 144'1 - 1459 '120 V¡sados 2381 - 2400
27 Visados 521 - 540 74 V¡sedos 1461 - 1480 121 V¡sados 2401 - 2420
2a V¡sados 541 - 560 75 Visados 1481 - 1499 122 Visados 2421 - 2440
29 Visados 56í - 580 76 Vissdos 1500 - 1520 123 Visados 2441 - 2460
30 V¡sados 581 - 599 77 Visados 1521 - 1540 124 Visados 2461 - 2480
3l Visados 600 - 620 78 Visados 1541 - 1560 125 Visados 2481 - 2500
32 Visados 621 - 640 7S Visados 1561 - 1580 126 Visados 2501 - 2520
33 Visádos 641 - 660 80 Visados 1581 -'1599 127 Visados 2521 - 2540
3¿t Visados 661 - 680 81 Visados 1600 - 1620 124 Visados 2541 - 2560
35 V¡sados 681 - 700 a2 Visados 1621 - 1640 't29 Visados 2561 - 2580
36 Visados 701 - 720 83 V¡sados l64l - 1660 130 Visados 2581 - 2600
97 V¡sados 721 - 740 al V¡sados 166'l - 1680 131 V¡sados 2601 - 2620
38 Msádos 741 - 760 85 V¡sados '1681 - '1700 132 Visados 2621 - 2640
39 Visados 761 - 780 86 Visados 1701 - 1720 t33 V¡sados 2641 - 2660
/t0 V¡sados 78'l - 800 87 Visados 1721 - 1740 131 V¡sados 266'l - 2679
41 Visados 801 - 820 88 Visados '1741 - 1760 t35 Visádos 2680 - 2700
12 Visados 821 - 840 89 Visados 1761 - 1780 136 Visados 2701 - 2720
43 Visedos 841 - 860 90 Visados 1781 - 1800 137 Visados 272'1 - 2740
11 Visados 861 - 880 91 Visados 1801 - 1819 138 Visados 2741 - 2760
,[5 Visádos 881 - 900 92 Visados 1821 - 1840 139 V¡sados 2761 - 2780
46 Visados 901 - 920 93 Visados 1841 - 1860 f ¡t0 Visedos 2801 - 2804
17 V¡sedos 921 - 940 9,t Visados 1863 - 1880 111 Visados 2781 - 2800

2

MUI{ICIPALIDAD DE PÉREZ ZELED

Descr¡pción de los Documentos LÉta de Rem¡Eión
REM401-22-ACT, 2f-abril-2022 (Corespondéncia y Exp. Adm¡nistrat¡vo, año 2016)

C¡rculares de Arch¡vo Mun¡cipal 32 Asoc¡aciones y Comités, Distrito Oaniel Flores

14 Conespondencia coñ Planificáción Inslitucional Fondo Nacional de Becas

15 Circulares de Plan¡ficación lñst¡tuc¡onal 34 Registro Público Nac¡onal y Cátáslro Nac¡onal

16 Correspondenc¡a Hacienda Municipal 35 Asociac¡ón de Sistemas
Alcanterilládos Comunalés

Acueductos y

17 c¡rcular€s de Hacionda Mun¡cipal 36 universidadés Públicás

18 Conespondenc¡a coñ Conlrol Cátastral Corespondenc¡a Empresas Privadas

19 lnformes de Catadro 38 Conespondenciá Perticuláres

39 ADM-001-16-ACT, Recurso revocatoria con apelación y subs¡d¡o por la negative de visado de
fracc¡onam¡ento del plano SJ- 1723935-2014.

archiYo Mun¡cipal
H
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Descr¡pción de los Documentos Lista de Remisión
REM{05-2l.ACT, l5-febraro-2021 (Msados dé FEccionamiento, año 2017)

1 Prev¡sádos 001 - 020 15 Prev¡sados 881 - 899 8g Previsados 1781- 1800

2 Previsados 021 - 040 46 Prév¡sedos 900 - 920 90 PreYisados 1801 - 1820

3 Prev¡sados 041 - 060 17 Previsados 921 - 940 9l Previsados 1821 - 1a4O

1 Prev¡sados 061 - 080 ¡t8 Previsados 941 - 960 92 Previsados 1841 - 1860

5 Prev¡sados 081 - 100 19 Previsados 961 - 980 93 Previsados 1861 - 1880

6 Previsedos 101 - 120 50 Prevlsados 981 - 999 9¡l Previsados 1881 - 1900

7 Previsados 121 - 140 51 PreYisedos 1000 - 1020 95 Previsados l90l - 1920

8 Previsados 141 - 160 52 Previsados 1021 - 1O4O 96 Prev¡sados l92l - 1940

9 Previsados 161 - 180 53 Previsados l04l - 1060 97 Previsados 1941 - 1960

10 Prev¡sados 18'l - 200 54 Previsados 1061 - 1080 98 Previsados 1961 - 1980

't1 Previsados 201 - 220 55 Prev¡sados 1081 - 1099 99 Prev¡sados 1981 - 2000

12 Previsados 221 - 240 56 Prcv¡sados 1100 - 1120 100 Prev¡sados 2001 - 2018

l3 Previsados 241 - 260 57 Previsados 1121 - 114o l0l Previsados 2021 - 2(M0

l4 Previsados 261 - 280 58 Prcvisados 1141 - 1160 102 Prev¡sados 2041 - 2060

t5 Previsados 281 - 300 59 Previsados 1161 - 1180 103 Prévisados 2061 - 2080

l6 Previsados 301 - 320 60 Previsados '1181 - '1199 104 Previsados 2081 - 2099

17 Previsados 321 - 340 6t PrevisEdos 1200 - 1220 't 05 Previsados 2100 - 2120

l8 Previsados 341 - 360 62 Previsados 1221 - 1240 106 Previsados 2121 - 2140

t9 PreYisados 361 - 380 63 Prev¡sados 1241 - 1260 107 Pr€visados 2141 - 2160

20 Previsados 381 - 400 64 Previsados 1261 - 12AO 108 PreYisados 2161 - 2180

2'.1 Prev¡sados 401 - 420 65 Prev¡sados 1241 - 1299 .t 09 Previsados 2181 - 2199

22 Previsados 421 - 440 66 Prev¡sados 1300 - 1320 110 Previsados 2200 - 2220

23 Previsados 44'l - 460 Éf Previsados'1321 - 1340 111 Previsados 2221 - 2240

21 Previsados 461 - 480 68 Previsados 1341 -'1360 112 Previsados 2241 - 2260

25 Previsados 481 - 500 69 Previsados 1361 - 1380 113 Previsados 2261 - 2280

26 Previsados 501 - 520 70 Previsados 1381 - 1400 114 Previsados 2281 - 2300

27 Prev¡sados 521 - 540 71 Previsados 1401 - '1420 I l5 Previsados 2301 - 2320

28 Prev¡sados 541 - 560 72 Previsados 1421 - 1440 I l6 Prevasados 2321 - 2340

2S Previsados 561 - 580 73 Previsados 1441 - 1460 117 Prev¡sados 2341 - 2360

30 Prev¡sados 581 - 600 71 Previsados 1461 - 1480 I r8 Previsados 2361 - 2380

3l Prev¡sedos 601 - 620 75 Previsados 1481 - 1500 I l9 Prev¡sados 2381 - 2400

32 Previsados 621 - 640 7A Prev¡sados 1501 - 1520 120 Prev¡sEdos 2401 - 2420

33 Previsados 641 - 660 77 Previsados 1521 - 1540 121 Previsados 2421 - 2440

34 Previsedos 661 - 680 78 Previsádos 1541 - I 560 't22 Previsados 2441 - 2460

35 Provisados 681 - 700 79 Previsados 1561 - 1 580 't23 Previsados 2461 - 2480

36 Previsados 701 - 720 80 Prev¡sados 1581 - 1600 't24 Pr€visados 2481 - 2500

37 Previsados 721 - 740 81 Previsados 1601 - 1620 't 25 Previsados 2501 - 2520

38 Previsados 741 - 760 E2 Previsados 1621 - 1640 126 Previsados 2521 - 2540

39 Prev¡sados 761 - 780 83 Prev¡sados 1641 - '1660 127 Previsados 2541 - 2560

40 Prev¡sados 781 - 800 8¿l Prev¡sados 1661 - 1680 124 Previsados 2561 - 2580

4',1 Previsados 801 - 820 85 Previsados l6Sl - 1700 129 Previsádos 2581 - 2600

42 Previsados 82'l - 840 86 Previsados 17O'l - 1720 130 Previsados 2601 - 2620

13 Prev¡sados 841 - 860 87 Previsados 1741 - 1760 131 Prev¡sados 2621 - 2640

44 Previsedos 86'l - 880 86 Previsados 1761 - 17AO 132 Previsedos 2641 - 2643

I,IUNICIPATIDAD DE P REZ ZELE
Archivo l.lunicipal
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ttUf{ICIPALIDAD DE P REZ ZELE
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Hab¡endo examinado el cumpl¡m¡ento de las normas que r¡gen lo reférente a la eliminac¡ón de
documentos y la regulac¡ón técnica que para estos efectos a d¡ctado el Archivo Nacional, se emite
esta acta de conform¡dad con lo establecido en el artículo 27 del Decreto Ejecutivo 4059-C, el cual
dispone que las instituciones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Unidad Adm¡n¡strat¡va Productora y el Jefe del Archivo Central.

Esta acta será publicada por un plazo de un año en la página web de la Municipalidad de Pérez
Zeledón, tal como lo establece el artículo 27 del Decreto c¡tado.

Je
c a

n verde
ivo Mun¡cipal

Walter Mata Garbanzo
Representante de la Unidad
Adminislrat¡va Productora
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