
ARCHIVO MUNICIPAL
ACTA DE ELIMINACIÓN NO. 021.23

f,79

En la ciudad de San lsidro del General, en el Archivo Municipal, el 25 de abril de 2023, nosotros,
Jenny Beatriz Merín Valverde, cédula uno-setecientos sesenta y @atro-setecientos tres, Secretárie
del Comité lnstltucional de Selecc¡ón y El¡m¡nación de Documentos, Coordinadora del Archivo
Municipal y José Rojas Angulo, cédula uno-set€c¡entos diec¡nueve, novecientos tre¡nta y cuetro,
Coord¡nador de Bodega Mun¡cipal, de conformidad con lo €st¡pulado en los artículo 33 y 34 de le L€y
7202 "Ley del Sistema Nac¡onal de Archivos y de la Secc¡ón lll del D€creto Ejecutivo No 40554-C,
Reglamento Ejecutivo I la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos revisado la descripc¡ón d6
los documentos que se r6f¡€r6n en esta acta, por lo cual procede su elim¡nación, cons¡derando los
siguientes fundamentos:

1. Que mediante circular N 12-2017 del 12 de iunio de 2017, le D¡rección General del Archivo
Nacional emite el documento "Estrateg¡a para la Rectoría del Sistema Nacional de Archivos a la
luz de los d¡ctámenes C-157 -2016, C-183-2016 y C-OO1-2O17 de la Procuraduría General de la
Repúbl¡ca, con respecto a las lnstituciones Autónomas", documento en el que esteblece entre
otros aspectos ¡mportantes, que las municipalidades como entes con autonomía política y de
gob¡erno no están obligadas a consulterle a la Comisión Nacional de Selección y Elim¡nac¡ón de
Documentos (CNSED), cede vez qué elim¡nen documentos, al ser esta comisión un órgano del
Poder Ejecut¡vo. No obstante, no las ex¡me de eleborar tablas de plazos de conservación de
documentos y d6 cumpl¡r con les normas técnicas y declaratorias que em¡ta el Archivo Nacional.

2. Que de conformidad con el artículo 33, inciso a), de la Ley del S¡stema Nacional de Archivos N"
7202, del 24 de octubre de 1990 y su Reglamento, el Comité lnstitucional de Selección y
Elim¡nac¡ón de Documenlos de la Municipalidad de Pérez Zeledón (CISED), en Sesión No 5-2020,
del 15 de octubre del 2020, mediante acuerdo N"3, determinó la vigencia administrativa y legal
para los documentos producidos en la Of¡c¡na de Bodega Municipal.

3. Oue los documentos de Bodega Municipal, no tienen valor científico cultural, además cumplieron
su etapa administrativa y legal, por ello, se d¡spone su eliminación convirtiéndola en material no
legible, tal como lo establéce el artículo 28 del Decreto Ejecutivo N'40554-C, que reglamenta a la
Ley del S¡stema de Arch¡vos Nacionales.
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.Adri!.y f¡gsl

Bodega
Munic¡pal

1.Conespondenc¡a 2017 0.13 49 Papel 5 años

2.Enlradas a Bodega 2017 o.12 6 Pápel 5 años

3.Salides de Bodega 2017 0.13 6 Papel 5 años

7.Órdenes de Compra 2017 o.17 7 Papel 5 años

1 Conespondenc¡a Alceldía 26 Solic¡tud l\,later¡ales a Bodega -cestión y Conlrol
Tributaria

Circulares de Alcaldía 27 Sol¡c¡tud Materiales a Bodega -Centro lntegrado de
Atención Tributaria

3 Conespondenc¡a R6cursos Humanos 28 Sol¡citud Materiales a Bodega -Control y Segur¡dad
Ciudadana

4 Solicitud Vacáciones y Perm¡sos-RecuBos
Humanos

2S Solicitud lvlateriales a BodBga -Planificación
Territorial

Circulares de Recursos Humanos 30 Sol¡citud Materiales a Bodega - Conservación
Técn¡ce Vial

6 Circulares Asesoria Juíd¡ca 31 Sol¡citud Materia¡es a Bodega - Taller Nrunic¡pal

7 Consspondenc¡a Sarvic¡os lnformáticos 32 Solic¡tud Mater¡sles á
SerY¡cios Munic¡pales

Bodega -Desánollo y

8 Corespondencia Archivo Munic¡pal Sol¡citud Materiales a Bodegá - Gestión Amb¡ental
o Circulares de Archivo Municipál 34 Solicitud Materiales a

Divulqación Ambiental
Bod€ga - Promoción y

10 Corespondencia Planificación I nst¡tucional 35 Solicitud l\rateriales a
Desechos Sólidos

Bodega -Tratamiento

1'l Corespondencia Hacienda Munic¡pel 36 Solicitud Materiales a Bodega - Obras Munic¡pales

12 Circuláres de Hac¡ende Mun¡cipal 37 Sol¡citud Materiales a Bodega - Servic¡os
Mun¡cipales

'13 L¡qu¡daciones 38 Solicitud Materiales a Bodege - Gest¡ón Cultural
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Habiendo examinado el cumplimiento de las normas que r¡gen lo réferente a la eliminación de
documentos y la regulación técnica que para 6stos eféctos a dictado el Arch¡vo Nacional, se emite
esta acta de conform¡dad con lo establec¡do 6n 6l artículo 27 del Decreto Ejecut¡vo 40554-C, el cual
d¡spone que las ¡nst¡tuciones productoras levantarán un acta, suscrita por un representante de la
Un¡dad Admin¡strativa Productora y el Jefe del Archivo Central. Esta acta será publ¡ceda por un plazo
de un año en la página web de la Municipalidad de Pérez Zeledón, tal como lo estableco el artículo 27

José
Re de la Unidad
Admi Productora

2

MUNICIPALIDAD DE F

14 39 Sol¡citud Materiales a Bodega - Cementerio
Munici

15 Conlrol de Activos 40 Solicitud l\,lateriales a
T€rm¡nal

Bodega - Mercado y

16 Solicitud Matariales a Bodega - Auditoria
lntema

41 Verificac¡ón Física de Ex¡stenc¡as (Minuta de
Amueo de lnvenlar¡os) - Bodeoá

't7 Solicitud l\,laleriales á
Mun¡c¡pal

Bodega - Alcaldía 42 Verificac¡ón Fisica de Ex¡stencias (M¡nuta de
Arqueo de lnvenlar¡os) - Contabil¡dad

18 Solic¡tud Materiales a Bodega - Vice Alcaldía 43 C¡enes Mensuales de Existenc¡as - Bodega

19 Solicitud Materiales a Bodega - Recursos
Humanos

44 Actas Rocepc¡ón V6hículos Municipales

20 Solic¡tud l\raterieles e Bodega - Asesoría
Servicios Técn¡cos

45 Corespondencia de Proveeduriá Mun¡cipál

21 Sol¡citud Materiales a Bodega - Arch¡vo
Municipal

46 Conespondenc¡a de Conservación Técn¡ca V¡al

22 Solicitud Materiales a Bodege -Plan¡ficac¡ón
lnslitucional

47 Conespondenc¡a de Promoc¡ón y Divulgación
Ambi6ntal

Solic¡tud Materiales a Bodega - Hacienda
Mun¡cipal

48 Conespondenc¡a de Tralamiento Desechos

24 Sol¡citud Máteriáles a
Catastral

Bodega - Control 49 Conespondencia de Empresas Privadas

25 Solic¡tud Materiales a Bodega - Proveeduría
Mun¡cipal

Note: Aunque en esta lista está tip¡licada como conespondenc¡a si ¡ncluye otras series documentales como
M¡nutas de Arqu6o de Bodsga y Contab¡lidad, e lnformes de C¡tsres Mensuales.

1 Entradas a Bodega del no'|2306 al no12463 4 Entradas a Bodega del n012794 al no12985

2 Entradas á Bodega del nü'l2¿164 al n012656 Entradas a Bodega del nol2986 al n013150

Entradas a Bodega del no12657 al no12793 6 Entradas a Bodega del no13151 ál no13357

1 Selidas de Bodega del no17141 al no17313 4 Sal¡das de Bodega del no17805 al no'|8051

2 Salidas de Bodega del no17314 al no17594 5 Sal¡das de Bodega del nol8052 al no18288

3 Salidas de Bodega del no17595 al no17804 Salidas da Bod€ga del nol8289 al no18382

1 Órdenes de Compra del no3o942 al no31246 5 Órdenes de Compra del no32o38 sl no32347

2 Órdenes de Compra del n%1247 al no31562 Órdenes de Compra del no32348 al n032670

3 Órdenes de Compra del n81563 al no31758 7 Órdenes de Compra del no3267'l al no33o77

4 Órdenes de Compra del no3l759 al no32o57
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