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En la ciudad de San ls¡dro del General, en el Archivo Muñ¡cipal, el 31 de octubre de 2024, nosotros,
Jenny Beatriz MarÍn Valverde, édula uno-setec¡entos sesenta y cuatrc.setecientos lres, Secretar¡a del
Comité lnstitucional de Selección y El¡minación de Documentos, Coord¡nadora del Archivo Munic¡pal y
el Señor Gilberth Quirós Solano, Auditor lnterno Municipal, de conformidad con lo estipulado en los
artÍculo 33 y 34 delaLey 7202 'Ley del Sistema Nacional de Archivos" y de la Sección lll del Decreto
Eiecutivo No 405 -C, Reglamento Ejecutivo a la Ley del Sistema Nacional de Archivos, hemos revisado
la descripción de los documentos que se refieren en esta acta, por lo que procede su eliminación,
considerando los siguientes fundamentos:

1- Que, sobre el tema de valoración, selección y el¡minación de documenlos en el régimen mun¡cipal,
la D¡recc¡ón General del Archivo Nac¡onal mediante c¡rcular N" 12-2017 del 12 de jun¡o de 2017,
em¡te el documento "Estrateg¡a para la Rectoría del Sistema Nac¡onal de Archivos a la luz de los
d¡ctámenes C-157-2016, C-183-2016 y C-ñ12O17 de la Procuraduría General de la República,
con respecto a las lnst¡tuciones Autónomas", documento en el que establece entr6 otros aspectos
importantes, qu€ las municipalidades como entes con autonomía política y de gobierno, no están
obl¡gadas a consultarle a la Com¡sión Nacionel de Selección y Eliminac¡ón de Documentos CNSED
cáda vez que elim¡nen docum€ntos, el s€r ssta comisión un órgano del Poder Ejecut¡vo. No
obstante, no las ex¡me dé elaborar tablas de plazos de conservación de documentos y cumpl¡r con
las normas técnicas y declarator¡as que em¡ta el Archivo Nacional.

2- Que, el Com¡té lnst¡tucional de Selección y Elim¡nación de Documentos (CISED), de la
Municipal¡dad de Pérez Zeledón en sesión No 003-2021 del 14 de setiembre del 2021, acuerdo no3,
determ¡nó la v¡genc¡a admin¡strat¡va y legal de los documentos del Subfondo Auditoría, conforme al
artículo 33 ¡nc¡so a) de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No 7202 del 24 de octubre de 1990
y su Reglemento.

3- Que, en Ia Tabla de Plazos de Conservac¡ón de Documentos de AuditorÍa, se estableció la vigenc¡e
admin¡strativa y legal de las series doormentales: conespondenc¡a, expedientes ádmin¡strativos,
expedienles de denuncias y exped¡entes de invest¡gac¡ón.

4- Que mediante Acta de Valoración No.007-2024, del 13 de setiembre se evaluaron un total de I
exped¡entes de Auditoría del año 2010 al año 2012, para seleccionar de ese total los más
lmportantes, proceso del cual se conservarán un total de 2 expedientes de forma permanentemente
los que se plasmaron en el acta de valoración antes indicada, el resto de expedientes se eliminan
según se ¡ndican en el sigu¡ente cuadro.

5- Que las series doarmentales denominades correspondencia, expedientes adm¡n¡strativos y de
denuncias, no tienen declaratoria de valor científiao cultural, además ya cumplieron su etapa
administrat¡vá y legal, es dec¡r, cár6cÉn de valor edministrativo, legal e h¡stór¡co, por lo que, se
dispone su elim¡nac¡ón, convirtiéndola en material no leg¡ble, tal como lo establece el artículo 28 del
Decreto Eiecutivo N'40554-C, que reglamenta la Ley del Sistema de Archivos Nac¡onales.
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1.Conespondencia 2018 0.23 37 papel 5 años

3.Exped¡entes de
Administrat¡vos

2OO7 y
2017

0.02 2 papel 5 años

S.Exped¡entes de
Denunc¡as

2015-2018 0.08 10 papel 5 años

6.Expedientes de
lnvest¡oaciones

2010-2012 0.07 7 papel 5 eños
Previa solec.

klle dc lo3 documentoa a e¡¡mlnar
REM{01-24.41M, 12{sosto-202/t (ConEspondencia, año 20 18}

Conespondencia Concejo Mun¡cipal 201843-20 2018-12-17
2 Acuerdos Conceio Municipal 2018-03-01 201a12-O7
3 Conespondenc¡a Secrataría Conce¡o Mun¡cipal 201&01-18 2018-03-14

Conespondenc¡a ¡nlema con personel Auditoria lnterna 201&01-25 2014-12-19
6 M¡nutas-Aud¡toría lnt6ma 201&01-19 2018-1't-15
7 Actss Audiloría lnlema 201&11-29
I Conespondencia Alceld¡a Munic¡pal 201&0'1-10 2014-1't-14
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V¡ene

D€talle d€ lo3 documento3 a elim¡nar
REÍU{02-24-AlM, 12-ego6to-2024 (Expediontes Adm¡nÉtr¿tivG, año 2007-2017}

I sPM-0020-07-A|M Escuela d6 Mús¡ca Sinfón¡ca d6 Pérez Zsledón. 2001{218 2013-0$30
2 ADM-0002-17-AlM Proceso de Ascenso y traslado AOT-010-17-PRH,

Profes¡onal 1A asiqnado a AuditorÍa lntema,
2017-O7-14 2017-11-30
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Deta¡¡e de los documento3 a gl¡minaf
REM{OI-2+AlM, l2-agGto-202,1 (ConE3pondoncia, año 2018)

I Circulares Alcaldia Municipal 20 t8-08-20 201a12-10
10 Corespondenc¡a Recursos Humanos 2014-02-21 201+12-O4
11 Sol¡citudes dé vacac¡ones o pemisos 20't8-01-10 20'18-12-18
12 circulares Salud Ocupacional 2018-O&11 2018-08-16
13 Conespondencia Asesoría en Servicios Técnicos 2018-01-30 2018-05-14
14 c¡rculares Asesoría en Sorvic¡os Técnicos 20t8-oG-18
15 Corespondencia Asesoríá Juríd¡cá 2018-0+07 2018-10-18
16 corespondenc¡a Sorvic¡os lnformát¡cos 201&0$'11 2018-08-03
17 Conespondencia Archivo Mun¡cipal 201&01-16 2018-12-17
18 C¡rculares Archivo Munic¡pal 201A-O3-21 2018-09-25
19 Consspond6ncia Hac¡enda Municipal 201&02- 13 2018-08-í 3
20 C¡rculer6s Hac¡enda Municipal 201ü06-12 2018-10-08
21 Modificeciones Presupueslarias-Gestión Presupuéstaria 2018-02-06 2018-10-18
22 corespondenc¡a fesorería 2018-02-26 2014-11-12
23 L¡qu¡daciones 2014-12-05 2018-12-05
24 Conespondencia Contab¡l¡dad 2018-07-24
25 R6tiros d6 Bodoga 2014-02-22 2018-02-26
26 Corespondencia Prov6eduría 20't8-o2-12 201a,12-18

Requis¡ciones Adquis¡ción de Bienes y Servicios 2014-O3-20 201&11-06
2A Cofrespondencie Patentes y L¡c€nc¡as 2018-08-29 201&0s04
2S Corespondenc¡a Control y Seguridad C¡udadana

Conespondencia Plan
2018-03-'t 5

30 201&07-16 201&11-30
3l Conespondencia Promoción y Divulgación Ambiontal 2018-07-02 2018-07-16
32 unión Nacional de Gob¡emos Locales 2018-10-22
55 Ministsrio ds Economía, lndustria y Comercio 2014-11-23 2014-11-26
34 Contraloria General de la Repúbl¡ca 2018-09-01 20'18-09-04
35 coleg¡os Profesionales 2018-02-08 20'18- 1 1.13

Cooperal¡vas 2018-05-29
Empresas 2018-0&17

38 Parl¡culares 20't8-o1-11 2018-10-30
Nota: Se excluyo d6 6sta línea el item 4: Aud¡toria lntema-Autorizáción de l¡bros, por cuañto el Sr. Gilbeñh
Quirós Soleno sol¡citó med¡ante OFI-325-24-A¡M la exclusión d6 la misma, se da respuesta mediante OFI-162-
24-PAM a lo sol¡citado y se procede a devolver la carpeta antes déscritá medianle OFI-0183-24-PAM.

Detalle de los documer¡tos a elim¡nar
REM{»¿l-2¡l-AlM, l2-agosto-202¡l (Expod¡entés Denuncias, año ml5-2018)

1 DEN-0001-'1s-AlM Presuntas ¡negularidádes en Ayuntamiento de Pérez
Zaledón.

2015-01-05 27-02-2018

2 DEN-0008-16-AlM Denuncia sobre supuesto uso ¡napropiado de
vehiculo municipal.

20'tGos16 2017-05-23

DEN-0002-'17-AlM Presuntas ¡negularidades relacionádas a los
pemisos de funcionam¡ento del Hotel Thunderbird.

2014-O4-23 2018-O5-23

4 DEN-0001-18-AlM Presunles ¡regular¡dades relac¡onadas con el
func¡onamior o del Ber South Río.

2018-08-23 20r8-05-23

DEN-002¡8-AlM Presuntas ventas ¡legales de vehículo en el cánlóñ 20't 8-04-30 2014-07-24

6 DEN-003*1&AlM Presuntas ¡n6gularidadss relacionadas con el
cumpl¡miento de la Contrátación Directe 2018CD000079-SPM.

2018-07-01 2018-07-04

7 DEN-004-'I&AIM Presunles venlas cfandeslinas de vehículos en el
cantón.

2018-08-23 2018-09-03

8 DEN-ooS1&A|M Presuntas ventas clandestinas de vehículos en el
centón.

2018-08-23 2018-0S-03

o DEN-o0+í&A|M Presunlas ventas clandesl¡nas de vehículos en el
cantón.

2018-08-23 201&0s03

10 DEN-007-18-AIM Presuntas ¡negularidades en el funcionamiento del
local comerc¡al "PZ Country Club Hotel y Spa".

20'18-0s-24 2018-09-27
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Habiendo exam¡nado el cumplim¡ento de las normas que rigen lo referente a la eliminación de
documentos y la regulac¡ón técnica que para estos efectos a d¡ctado el Archivo Nacional, se emite esta
acta de conformidad con lo establec¡do en el artículo 27 del Decreto E¡ecutivo 40554-C, el cual dispone
que las instituc¡ones productoras l€vantarán un acta, §uscrita por un representante de la Unidad
Admin¡strativa Productora y el Jef€ d6l Archivo Central. Esta acta será publ¡cada por un plazo de un €ño
en la página web de la Mun¡cipal¡dad d6 Pérez Zelédón, tal como lo 6steblec6 el artículo 27 del Decr€to
ciládo

Valverde ano
Archivo Municipal nte de la Un¡dad

Administrativa Productora
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D6{alle de los doaumentos a eliminar
REir{03-24-AlM, 2/kgo3to-2024 fExp€d¡ento de lnvostigac¡ón, año 2010-2012}

EST-oooi-IGA|M Verif¡cac¡ón dol cumpl¡m¡ento de las regulaciones
relacionadas con declaración jurada por parte de las Un¡dades de
Recursos Humanos.

200&0.110 2012-03J15

2 EST-0004-11-AlM Sistema Contable (Proyeclo de fiscal¡zación
relac¡onado con 6l fortalacimienlo del S¡slema Contable de las
munic¡pal¡dades a cargo de la Contraloría General de la República.

2011-0119 2012-OA-03

4 EST-000711-AlM Aparenles manejos inegulares de fondos públ¡cos por
parte de la Com¡sión Organizedora de la Expo PZ 201l.

2011-01-19 2012-0&25

EST-000&'11-AlM Msne¡o de les ses¡ones del conceio Mun¡c¡pal (Nota:
Solo conliene una constanc¡a CN9001-12-AlM).
EST-001G11-A|M Verificación de los pmcsd¡mientos d6 culodia de
Activos-

2012-O2-O7 2012-02-07

2011-09-29 20't2-02-25

7 EST-00'11-11-AIM Aparente págo ¡negular de v¡áticos por párte de le
comis¡ón orqanizadora d6 la Expo PZ 2011.

2011-l t-23 2013-11-29

I EST-0003.12-AIM Ces¡ón del derecho sobre el Local No l8 del Mércado
Mun¡cipal.

2012-05-22
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